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Was ist Canva?

Canva – das intuitives Grafikprogramm

• Cloudbasiertes Grafikprogramm

• Im Browser, am Desktop und auf der App

• App im Appstore/Playstore herunterladen

• Drag and Drop Prinzip 

• Nutzerkonto erforderlich

• Kostenlos nutzbar, mehr Möglichkeiten mit Bezahlversionen

• Präsentationen, Grafiken, Videos erstellen

• Druckprodukte bestellen ist möglich
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Die Oberfläche

• Oben links befindet sich das Profilbild – hier finden 
sich die allgemeinen Einstellungen und die 
Verwaltung

• Mit der Suchleiste kann nach Dateinamen oder 
Schlagwörtern 

• In der Mitte des Bildschirms sind Vorlagen,  
Vorschläge und die eigenen Designs ersichtlich

• Unten gibt es eine Menüleiste:

− Erstellen → neues Design ersellen

− Deine Designs → die eigenen bereits erstellten Designs 

− Vorlagen → in Vorlagen suchen

− Krone → auf Premium (Bezahlmodell) wechseln

− Mehr → weitere Möglichkeiten wie z.B. Canva AI
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Neue Designs erstellen

• Unten links über das Plus die Seite „Erstellen“ 
aufrufen und eine Kategorie auswählen z.B. „Social 
Media“

• Als nächstes das gewünschte Format wählen und bei 
Bedarf eine Vorlage wählen.
Wenn man keine Vorlage nutzen möchte, können die 
Vorlagen einfach nach unten weggeschoben werden.

• Oben bei den drei Punkten kann das Design benannt 
werden → dafür auf die drei Punkte und dann direkt 
in die Zeile mit dem Stift tippen.

• Ist keine Vorlage im richtigen Format vorhanden, 
kann man über den Punkt „Individuelle Größe“ selbst 
eingeben wie groß das Design sein soll. 
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Vorlagen und Designs nutzen

• Hat man ein neues Design erstellt, kann eine Vorlage 
ausgewählt werden.

• Vorlagen geben eine gute Inspiration und können 
individuell angepasst werden. 

• Elemente müssen einzeln angepasst werden

• Text, Bilder und Farben sind austauschbar
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Elemente einfügen

• Geht man im offenen Design unten auf den Punkt 
Elemente, öffnen sich einige Kategorien aus denen 
man wählen kann.

• Die Suchfunktion kann mit Schlagworten ebenfalls 
genutzt werden. 

• Über die Punkte „Galerie“ und „Uploads“ können 
eigene Bilder oder Videos hochgeladen werden. 
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Text einfügen und bearbeiten

• Ähnlich wie beim Einfügen eines Elements können 
auch Texte bearbeitet werden. 

• Sobald das entsprechende Textfenster ausgewählt 
ist, kann unten in der Leiste die entsprechende 
Änderung vorgenommen werden. 
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Design speichern und teilen

• Da Canva ein Clouddienst ist, werden 
Änderungen immer in Echtzeit 
gespeichert. 

• Oben über die drei Punkte gibt es den 
Punkt “Download“ – dort kann das 
Design in allen möglichen Dateitypen 
heruntergeladen werden. 

• Auch über den Pfeil rechts oben kann 
das Design heruntergeladen werden. 
Auch das Teilen auf unterschiedliche 
Arten ist dort möglich.  
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Offene Fragen?
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Bis zum nächsten Mal!

04. Mai 2026

17.00 Uhr

Finanzen im Griff – digitale Helfer auf dem 
Smartphone
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