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Digitale Treffpunkte
„Videokonferenz - Tools“
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Das erwartet Sie heute:
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Themen
• Zoom, MS Teams, Skyp, 

Google Meet und  WhatsApp 
Gruppenvideoanrufe

• Voraussetzungen

• Funktionen

• Vorteile/Nachteile

• Wichtige Einstellungen

• Sicherheit und Datenschutz



Was wird für eine Videokonferenz benötigt?
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PC/Laptop

4

Pixabay.com cc0



Webcam
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• In Laptops eingebaut

• Externe Webcam
• wird mit USB 

angeschlossen
• Logitech C920
• Full-HD 1080p
• Autofokus
• Eingebaute 

Mikrofone
• Preis: ca. € 70,--



Mikrofon/Headset
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• In Laptops eingebaut

• Headset
• wird mit USB oder 

Klinkenstecker 
angeschlossen

• Logitech H340
• Rauschunterdrückung
• 1.8m Kabel
• Preis: ca. € 25,--



Beleuchtung
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• Tageslicht
• Normale Beleuchtung

Für optimale Beleuchtung

• Ringleuchte
• wird mit USB 

angeschlossen
• Selfie Licht 10“ 

LED
• 3 Farben
• 11 

Helligkeitsstufen
• Fernbedienung
• Preis: ca. € 17,--



Smartphone/Tablet
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Zoom

https://icon-icons.com



Zoom - Hauptfunktionen

https://icon-icons.com

• Einzelgespräche

• Gruppenvideokonferenzen

• Privater Chat/Gruppenchat

• Bildschirmfreigabe

• Aufzeichnung



Zoom – Abos und Preisgestaltung

www.zoom.us



Zoom – Konto/Registrierung

www.zoom.us

Wenn Sie ein Zoom Meeting als Teilnehmer betreten, ist keine Registrierung 
erforderlich!

Wenn Sie ein Zoom Meeting erstellen möchten, dann ist ein Registrierung 
erforderlich!



Zoom – Konto/Registrierung

www.zoom.us

• Rufen Sie die Website  www.zoom.us auf
• Klicken Sie auf „KOSTENLOSE REGISTRIERUNG“

http://www.zoom.us/


Zoom – Konto/Registrierung

www.zoom.us

• Geben Sie zur Verifizierung Ihr Geburtsdatum ein
• Klicken Sie auf „Fortfahren“



Zoom – Konto/Registrierung

www.zoom.us

• Geben Sie Ihre E-Mail Adresse ein 
• Klicken Sie auf „Registrieren“

www.zoom.us



Zoom – Konto/Registrierung

• Sie erhalten eine E-Mail
• Klicken Sie in der Nachricht auf “KONTO AKTIVIEREN“

www.zoom.us



Zoom – Konto/Registrierung

• Geben Sie jetzt Ihren Namen und ein sicheres Passwort ein
• Klicken Sie auf „Fortfahren“

www.zoom.us



Zoom – Konto/Registrierung

• Überspringen Sie diesen Schritt

www.zoom.us



Zoom – Konto/Registrierung

• Sie haben die Registrierung erfolgreich durchgeführt! J
• Laden Sie dazu den Zoom Client herunter und installieren diesen 

anschließende

www.zoom.us



Zoom-Meeting planen

• Klicken Sie jetzt auf “Anmelden“

www.zoom.us



Zoom-Meeting planen

• Geben Sie Ihre Benutzerdaten an
• Klicken Sie jetzt auf „Anmelden“

www.zoom.us



Zoom-Meeting planen

• Klicken Sie jetzt auf „Planen“

www.zoom.us



Zoom-Meeting planen

• Füllen Sie jetzt folgender Felder aus
• Thema
• Start 
• Dauer

• Klicken bei Kalender auf „Andere 
Kalender“

• Anschließende klicken Sie auf „Speichern“

www.zoom.us



Zoom-Meeting planen

• Klicken Sie jetzt auf „In Zwischenablage 
kopieren“

• Mit Rechtklick und Einfügen kopieren Sie 
den Einladungstext in eine Email.

• Diese Email schicken Sie dann an ihre 
Teilnehmer/innen

www.zoom.us



Zoom-Meeting Starten

• Im Kalender werden die bevorstehenden Meetings angezeigt.
• Klicken Sie auf „STARTEN“

www.zoom.us



Zoom-Meeting Starten

• Klicken Sie auf „Per Computer dem Audio betreten“

www.zoom.us



Zoom-Meeting Starten

• Teilnehmer die sich im WARTEZIMMER befinden, können Sie 
mit einem Klick auf „Eintreten lassen“ zu Ihrem Meeting 
beitreten lassen.

www.zoom.us



Zoom-Meeting Starten

• Hier werden alle Teilnehmer angezeigt, die sich im 
Warteraum befinden und alle die schon beigetreten sind. Mit 
“Alle zulassen“ können Sie auch mehrere Teilnehmer 
gleichzeitig eintreten lassen.

www.zoom.us



Zoom - Menüleiste

Mikrofon

Kamera

Teilnehmer einblenden
Meeting aufnehmen

Chat anzeigen

Meeting beenden

Inhalte für alle freigeben



Zoom – Bildschirm freigeben

• Klicken Sie auf „Bildschirm 
freigeben“ 

• Wählen Sie den Inhalt aus, den 
Sie freigeben möchten.

• Bei Video immer „Ton 
freigeben“ und „Für Videoclip 
optimieren“ anklicken!

• Klicken Sie jetzt auf 
„Freigeben“

• Die geöffneten Programme 
müssen dabei immer sichtbar 
sein!

www.zoom.us



Zoom

Vorteile

• Bis zu 40 Minuten kostenlos

• Stabile Video und Tonverbindung

• Kommunikationsmittel über das 
Internet

• Chat-Sitzungen, Videoanrufe und 
Anrufe

• Videokonferenzen mit bis zu 500 
Teilnehmern

• Auch für geringe Internetbandbreite 
geeignet

• Bildschirmfreigabe

Nachteile

• Datenschutz

• Standort der Zoom-Server

https://icon-icons.com



MS Teams

www.wikipedia.org



MS Teams - Hauptfunktionen

• Audio und Videochats

• Gruppenvideokonferenzen

• Privater Chat/Gruppenchat

• Bildschirmfreigabe

• Dateien teilen

www.wikipedia.org



MS Teams - Kosten

www.microsoft.com



MS Teams - Übersicht

https://wiki.cogneon.de



MS Teams

Vorteile

• Kostenlose Gruppenanrufe bis zu 60 
Minuten und bis zu 100 Teilnehmer

• Im Team zeitgleich an Dateien 
arbeiten

• Kommunikation und Zusammenarbeit 
in einer App

• Für alle Betriebssysteme und 
Mobilgeräte

• Chat-Sitzungen, Videoanrufe und 
Anrufe

• Bildschirmfreigabe

Nachteile

• Datenschutz

• Verschlüsselung

www.wikipedia.org



Skype

www.wikipedia.org



Skype - Hauptfunktionen

www.skype.at



Skype - Computer

www.skype.com



Skype – Videoanruf erstellen

www.skype.com



Skype – Videoanruf erstellen

www.skype.com



Skype - Computer

www.skype.com



Skype – Anrufe

www.skype.com



Skype

Vorteile

• Kostenlose Onlineanrufe bis zu 100 
Personen

• Chat-Sitzungen, Videoanrufe und 
Anrufe

• Anrufe auf Mobil- und 
Festnetznummern (kostenpflichtig)

• Auch ohne Installation nutzbar

• Für alle Betriebssysteme und 
Mobilgeräte

• Bildschirmfreigabe

Nachteile

• Datenschutz

• Verschlüsselung

www.wikipedia.org



Google Meet

www.logo.wine



Skype - Hauptfunktionen

• Audio und Videochats

• Gruppenvideokonferenzen

• Privater Chat/Gruppenchat

• Bildschirmübertragung www.wikipedia.org



Google – Meet (kostenlos)

www.apps.google.com

http://www.apps.google.com/


Google Meet - Übersicht

www.apps.google.com

www.pixabay.com

http://www.apps.google.com/


Google - Meet

Vorteile

• Kostenlose Videokonferenzen bis zu 
bis zu 100 Teilnehmer

• Gruppenchat

• ohne Installation nutzbar

• Für alle Betriebssysteme und 
Mobilgeräte

• Bildschirmfreigabe

Nachteile

• Datenschutz

www.logo.wine



Whats App

www.wikipedia.org



Whats App – Video Gruppenanrufe

www.whatsapp.com

• Öffnen sie den Chat mit der Person die Sie 
anrufen möchten

• Tippen Sie auf Videoanruf

• Sobald die Verbindung besteht tippen Sie 
auf „Öffnen“ und und „Teilnehmer 
hinzufügen“.

• Tippen Sie auf „Teilnehmer hinzufügen“ 
wenn Sie weitere Kontakte hinzufügen 
möchten.



Whats App – Hinweise

www.wikipedia.org

• Max. 8 aktive Teilnehmer

• Gute Internetverbindung erforderlich

• Ein Kontakt kann während eines Anrufes 
nicht entfernt werden. Dazu muss der 
Kontakt erst auflegen um die Verbindung zu 
trennen



Kabelplus - Vetriebsmitarbeiter
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Für Fragen und Anregungen zu kabelplus Produkten, können Sie sich gerne an 
unsere Vertriebsmitarbeiter wenden.

Christian Hadl 
Region: Mittel- und Südburgenland
Festnetz: 05 0514 13843
Mobil: 0676 810 33843
E-Mail: christian.hadl@kabelplus.co.at 

Wolfgang Payer 
Region: Nordburgenland
Festnetz: 05 0514 13847
Mobil: 0676 810 33847
E-Mail: wolfgang.payer@kabelplus.co.at 




